HASSOUN Yosra

93 rue de la Chavonne
01100 BELLIGNAT
Port. : 06.83.33.68.06

ASSISTANT COMPTABLE 
COMPETENCES DEVELOPPEES

· COMPETENCES TECHNIQUES

· Maîtrise des logiciels de bureautique : Word, Excel, Powerpoint
· Bonne connaissance du logiciel de comptabilité : Ciel Compta, BERGER-LEVRAULT, CEGID. 
· Réalisation de bilans de comptabilité, des états de résultats, grands livres, état de rapprochement,
· Organisation, classement et statistiques de dossiers selon plusieurs variables,
· Suivi des fiches de paye au sein d'un service de ressources humaines.
· COMPETENCES SOCIALES

· Aime le travail en équipe,
· Esprit de synthèse, organisée,

· Relation clientèle.
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE
	Janv. A juin 2020, (CDD 5 mois)
	Entreprise QUALITRI à Oyonnax (entreprise sous traitante de tri et de montage de pièces). Assistante de direction : gestion du courrier, saisie des bons de livraison sur logiciel, gestion des commandes et factures d’achat et de ventes, relance des impayés, suivie des relevés de banques, relevés des heures des salariés pour préparation fiches de paye, inventaire des stocks.


	Novembre 2019 
(2 semaines)
	Stage d'immersion professionnelle de 2 semaines au sein de FALK à Oyonnax avec la comptable. Saisie des factures d’achat et de vente, saisie des relevés de banques, déclaration de la TVA.


	3 au 28 juin 2019 
(1 mois)
	Stage d'immersion professionnelle de 4 semaines au sein du Centre social d’Arbent avec la secrétaire comptable. Participation à l’accueil, secrétariat, saisie des factures d’achat, saisie des relevés de banques, utilisation du logiciel comptabilité.


	Mars 2019
(2 semaines)
	Stage d'immersion professionnelle de 2 semaines au sein du cabinet d’experts comptables VISALYS à Oyonnax. Saisie des factures d’achat et de ventes, saisie des relevés de banques, lettrage, déclaration de TVA, écriture comptable de la TVA.



	sept 2018 à janv. 2019 (3,5 mois)
	Stage d'immersion professionnelle de 2 semaines suivi d’une formation de 3 mois au sein de l’entreprise AGI Conseil à Bellignat (cabinet d’experts comptables). Saisie des factures d’achat et de ventes, saisie des relevés de banques, lettrage, déclaration de TVA, écriture comptable de la TVA.


	Juin –juil. 2018

3 semaines
	Stage d'immersion professionnelle au sein d'une collectivité territoriale Haut Bugey Agglomération (fonction publique) - . Saisie achat, traitement des factures sur BERGER-LEVRAULT


	Juillet et sept à novembre 2017
	CDD de 3 mois à mi temps au sein d'une collectivité territoriale (fonction publique) - Accueil et secrétariat de la mairie de BELLIGNAT.



	Mai 2017
	Stage d'immersion professionnelle d'une semaine au sein d'une collectivité territoriale (fonction publique) - agent comptabilité paie -Déclaration Urssaf pour les fiches de paye.



	Mars 2016
	Stage d'immersion professionnelle d'un mois au sein d'ADB expert comptable à Oyonnax- Assistant comptable- Saisie achat vente banque - Déclaration de la TVA- Déclaration Urssaf pour les fiches de paye.

	Nov.-déc. 2015
	Stage d'immersion professionnelle d'un mois au sein de la Mairie de BELLIGNAT - agent comptabilité -gestionnaire de paie fonction publique.


	De juillet 2009 à nov. 2015
	Congés parentales pour élever mes 3 enfants.

	Juin 2009
	Stage d’une semaine dans le cabinet d'expertise comptable COGESTEN à OYONNAX : enregistrement des factures, apprentissage sur logiciel de comptabilité.

	Juin 2008 
(1,5 mois)
	CDD à la Mairie de BELLIGNAT : Agent comptable : enregistrement des factures, mandats, établissement des budgets, fiche de paye (logiciel SALAIRE)


FORMATION

	2016 -2017 (6mois)
	Formation dans le domaine des Ressources Humaines, gestionnaire de paie + Formation en comptabilité : assistante comptable + Formation en bureautique (Excel, Word, Powerpoint) au GRETA de BELLIGNAT

	2006/2007
	Maîtrise en science comptable _ Faculté des sciences économiques et de gestion de Tunis _ El Manar (Tunisie) (Bac +4) : diplôme reconnu par l’académie de Lyon.

	2003/2006
	Licence en économie et gestion _ Université de Tunis _ El Manar (Tunisie).


